GAST & PARTNER Energie-Experten seit 1989

Gast & Partner steht flr die Themen Energiewende, Solarstrom und die Unterstutzung der Elektromobilitat in der Region
Braunschweig, Wolfsburg, Salzgitter und Hannover. Als einer der groRten Solarinstallationsbetriebe der Umgebung
bauen wir Photovoltaikanlagen, Stromspeicher und Ladeinfrastruktur infauf Wohnh&usern, gewerblichen, kommunalen
und landwirtschaftlichen Gebauden.

Wir suchen dich, als stets durchblickende und ordnende Hand:

Kauffrau/Kaufmann fur Buro-Management (m/w/d)

ab sofort in Festanstellung, Vollzeit, eingesetzt in der Braunschweiger Firmenzentrale

Deine Aufgaben

= Unterstlitzung unseres Vertriebs-/Service-Teams im taglichen Umgang mit Interessenten, Kunden, Dienstleistern

= Telefonannahme sowie Koordination der eintreffenden An- und Rickfragen zu unseren Photovoltaikanlagen

=  Kommunikation per Telefon/Mail, Verwaltung des CRM-Systems und Nachverfolgung der daraus folgenden Ablaufe
= Termin- und Dokumentenverwaltung, die Pflege von Inventarlisten, des Buro-Equipments, usw.

Du passt zu uns

= mit einer abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung oder vergleichbaren Bliiromanagement-Berufserfahrungen
= als kommunikativer Charakter, der Spafl am Umgang mit Menschen hat und auf naturliche Art kommuniziert

= mit Organisationstalent, unbedingter Zuverlassigkeit und Spal} an eigenverantwortlichem Arbeiten

= mit tadellosem Deutsch in Wort und Schrift, MS-Office-Kenntnissen und Spal3 an Teamarbeit

Wir bieten dir

= eine Firmenkultur gepragt von kurzen Wegen, Augenhéhe und personlicher Wertschatzung

= ein Team, das die Energiewende voranbringen mdéchte und 100% Strom aus erneuerbaren Quellen anstrebt
= eine ausfihrliche und top-qualifizierte Einarbeitung mit Schulungen und WeiterbildungsmaRRnahmen

= Zuschuss zur Altersvorsorge, Uberstundenkonto, Team-Events, kostenlose Getrénke, u.v.m.

Das passt und dein Interesse ist geweckt? Dann sollten wir uns kurzfristig kennenlernen!
Sende deine aussagekraftigen Unterlagen bitte per E-Mail an: bewerbung@gast-partner.de
Oder melde dich fur erste Fragen vorab auch gerne telefonisch unter: +49 (531) 2906150
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